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Fase Amministrativa:

* Riconoscimento della parita (decreto USR)

» Corretta comunicazione dei dati del funzionamento
al’AT competente

Fase Informatica :

» Creazione dell’anagrafica e assegnazione del codice meccanografico
scuola (a cura dellUSR/AT competente)

» Richiesta di Accesso portale SIDI a cura del gestore/DS della scuola
paritaria al fine di consentire la corretta gestione amministrativa della

stessa



Accesso portale SIDI al gestore/DS della scuola
' paritaria

Per poter accedere al portale SIDI il gestore/DS della scuola paritaria devono
necessariamente essere iscritti e autenticati su portale MIUR - Area Riservata.

Qualora non risultino precedentemente iscritti dovranno registrarsi al seguente LINK:

https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/registrazione/step1;jsessionid=aKnPp5dD+IcjOPYOZvwLYusU.mvlas045_1?lang=it&spid=true&goto=https://iam.pubblica.istruzione.it:443/iam-

ssum/profilo/home

raggiungibile sulla home page del sito MIUR cliccando in alto a destra su Accesso -

Area riservata - Registrati

Solo successivamente alla registrazione del punto precedente potranno richiedere

I'abilitazione al portale SIDI tramite 'apposita funzione disponibile al seguente link:

https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=https % 3A%2F %2F sidi.pubblica.istruzione.it%3A443%2F sidi-web%2F

raggiungibile sulla home page del sito MIUR cliccando su SIDI nella sezione mondo
MIUR come da schermata successiva accedendo con le credenziali ottenute nella fase

precedente.
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“lLa richiesta effettuata con le modalita descritte in precedenza &
immediatamente visualizzabile dal personale preposto degli uffici della
Direzione generale che pud, previo verifica amministrativa accettare la
richiesta o rifiutarla, motivando, il rigetto.

All'atto dell’abilitazione al portale SIDI l'utente sara abilitato di default alle

funzioni:
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poter operare sulle singole funzioni del portale SIDI e

L FUNZIONE GESTIONE UTENZE

)Y

‘necessaria l'abilitazione; per richiederla dopo essersi loggati sul

portale SIDI con le credenziali di accesso all’area riservata

comparira la seguente schermata:

~—ﬁ‘ Sidi - Miur - Ministero ¢ » | SHE i x
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AVVISI DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA

Avvisi

06 novem bre 2019

Gestione contratti in coopapp con MEF - Documentazione per il corretto utilizzo
delle funzioni SIDI

In riferimenta alla necessita informativa, segnalata da alcune scuole, sul funzionamento delle
procedure SIDI, riteniamo utile porre alla vostra attenzione che al percarso SIDI "Documenti e ...
[Leggi tutto]

31 ottobre 2019

Apertura della Rilevazione "Compensi per esami di libera professione” dal 04 al
19 novembre 2019

Apertura Rilevazioni Compensi per Libera Professione: Si comunica a tutte le Istituzioni
Scolastiche interessate che la Direzione delle Risorse Umane e Finanziarie ha predisposto
I'apertura della ... [Leggi tutto]
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- | SIDI

I Sistema informativo dell’lstruzione

APPLICAZIONI SIDI AVVISI DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA
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*si necessita

I tual sorvizl

estione Utenze SI103

) S101 - Gestione Utenze > Wichiesta Profilatura
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Applicarione

Dopo aver selezionato la voce di interesse e cliccato su avanti si genera una
richiesta immediatamente visualizzabile dal personale preposto degli uffici
della Direzione generale che puo, previo verifica amministrativa accettare la

richiesta o rifiutarla, motivando, il rigetto.



Le funzioni fondamentali per la gestione delle scuole sono:
« (Gestione anagrafe scuole non statali
« Gestione Alunni

* Rilevazioni sulle scuole

Per questo motivo la richiesta per le tre aree SIDI deve essere

tempestivamente inoltrata dalla scuola



scolastiche di visualizzare la propria situazione, sia dal punto di vista attuale

che relativamente a tutti gli eventi di aggiornamento registrati.

Attraverso tale funzione la scuola puo richiedere delle variazioni anagrafiche e
fiscali e puo variare autonomamente i dati contabili e quelli relativi
allinsegnamento delle lingue minoritarie. La variazione deve essere richiesta
dalla scuola ed accettata dall’'ufficio (che pud anche rifiutare, motivando, la
richiesta da parte della scuola).Di ciascuna variazione (sia anagrafica, sia
fiscale, sia relativa alla parita e alla gestione) richiesta ed accettata si puo
registrare l'ultimo stato, sia con che senza storicizzazione di quello precedente,
consentendo eventualmente una possibile valutazione storica dei diversi

passaggi.



Le funzioni a disposizione dell’'utente scuola consentono alle

singole scuole di utilizzare le seguenti funzioni elementari :

Visualizzare la propria situazione anagrafica;

Registrare richieste di variazione (di dati anagrafici, fiscali e
legate al coordinatore delle attivita didattiche)

Visualizzare le richieste inviate (per stato)

Variare i recapiti telefonici e del sito web

Aggiornare i dati contabili

Aggiornare le lingue minoritarie



Visualizzare la propria situazione anagrafica:

. Gestidne Anno Scolastico => Anagrafe Scuole Non Statali =>
Visualizzazione scuola. La funzione prevede che l'utente sia profilato
obbligatoriamente come utente scuola e che abbia almeno un contesto
scuola. Allutente che, per l'applicazione, possiede piu di un profilo e/o piu
di un contesto, verra richiesta la selezione di quello con il quale si vuole

operare, prima dell’acceso al menu.

I tuoi servizi Profil

Gestione Anagrafe Scuole non . .
Statali Scuolenonstatali - Profili
Istituzione scuola

Rettifica dati scuala

Seleziona Profilo: Selezionare un profila... el

Cancellazione/Sospensiane | Selezionare un profila.. |
scuole Ursrks USSR Aggiarmameanta
Visualizzazione dati scuola Ursnts USE Aggismamanta

Torna Pag. Iniziale



Visualizzazione dati scuola - Cerca Scuola

#1Una volta selezionata Ricerca per codice meccanografico

la voce di menu Codice meccanografico: RM1A08401G

“Visualizzazione

Ricerca per posizione geografica e/o tipe scuocla

scuola”, in funzione del

contesto selezionato in Slabiis
. . Comune;

fase di accesso, Il

Tipo scuola:
sistema proporra la |

Tipo i1stituto:
maschera di filtro gia e
iImpostata sulla ricerca Stato:

della scuola operante:

Ricerca I



-

bottone
RICERCA I'utente
accede all’elenco
che propone Ia
sola scuola
operante, gia
spuntata e alla
selezione del
bottone avanti il
sistema propone
la maschera di

dettaglio

Dati Anagrafici

Codice meccanografico:

Tipo Scuola:

Tipo Istituto:
Denominazione *:
Indirizzo *:

CAP *:

Localita' *:

Provincia:

Comune *:
Listretto:
Telefono:

Fax:

Indirizzo e-mail:

Indirizzo web:

RM1AG35002

SCUOLA DELL'INFANZIA NON STATALE

ROMA

Visualizza storice dati anagrafici




Inserimento richieste

AIIa schermata indicata si accede tramite il percorso: Gestione Anno
Scolastico=> Anagrafe Scuole Non Statali => Inserimento Richiesta

’'utente seleziona la voce “inserimento richiesta” ed accede alla pagina
di dettaglio, che propone 3 sezioni: Dati anagrafici, Dati Fiscali, Dati del

coordinatore delle attivita didattiche.

Dati A fici it i
ati Anagrafici Dati fiscali

Codice meccanografico: RM1A08401G
Tipo Scuola: SCUOLA DELL'INFANZIA NON STATALE I Storicizza il dato oggetto della variazione r~ Aggiorna senza stoncizzare
Tipo Istituto: . \ .
Attivita' a scopo di lucro g1 & NO
[ storicizza i | dato oggetto della variazion e [~ Aggiorna senza storicizza
Denominazione *: ‘ Scuola fiscalmente totalmentes esente: 51 & ND
Indirizzo *: [ I— o . -
[ Scuola di tipo ONLUS: % s1 C no
CAP 00100

Anno scolastico di inizio validita' (aaaa/aa): Izoog_ 10
Localita” *: ROMA

Provincla: . ROMA

Dati del coordinatore delle attivita' didattiche

v

pistretto (obbligatorio sclo per i grandi comu = I™ Storicizza il dato oggetto della variazione [~ Aggiorna senza storicizzare
elef

axc: Cod. fisc. coordinatore: [T———— b1V

Indirizzo e-mail = s.ronca@auselda.it Coordinatore: [ I Ricerca Coordinators |

Data di inizio validita' (aaaa/aa): |11-
Anno scolastico di inizio validita'(aaaa/aa) *: 2003,04




2

ascuna sezione propone le informazioni valide al momento
dell’inserimento della richiesta, e I'utente puo digitare (o selezionare) il
nuovo dato (che deve sostituire quello originale) direttamente nello

spazio dedicato.

Per ciascuna sezione l'utente deve obbligatoriamente selezionare il tipo

di aggiornamento:

I Storicizza il dato oggetto della variazione I Aggiorna senza storicizzare

Selezionando il bottone registra sara salvata ed inviata la richiesta di
modifica



Cancellazione richieste

’utente che vuole eliminare una richiesta, solo se € ancora nello stato di
inoltrata, puo selezionare la riga di interesse ed digitare sul bottone

<elimina>;

Conferma Eliminazione
Procedere con la cancellazione della richiesta di variazione ?

Conferma Annulla

Confermando la richiesta di cancellazione



" Per poter utilizzare I'applicazione SIDI Gestione Alunni e Rilevazioni sulle scuole &
necessario che la scuola inoltri la richiesta all’ufficio competente tramite I'apposita
funzione predisposta sul SIDI di cui abbiamo parlato in precedenza.

Una volta che l'ufficio avra valutato positivamente la richiesta, la scuola accedera alla
schermata per poter inserire 'anagrafe nazionale alunni e le rilevazioni integrative.
Per I'utilizzo delle specifiche funzioni si rimanda ai rispettivi manuali presenti nella sezione

DOCUMENTI E MANUALI del SIDI

Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca

. | SIDI

I Sistema informativo dell'lstruzione

ASSISTENZA

APPLICAZIONI SIDI AWVISI DOCUMENTI E MANUALI



Si ricorda che tale operazione e di fondamentale importanza perché
propedeutica alla corresponsione dei contributi come previsto dall’ Art. 2
comma 4 del DM. n. 278/2019

Le scuole paritarie sono tenute a inserire i dati degli alunni nella relativa
Anagrafe nazionale degli studenti; i contributi di cui al presente decreto
saranno corrisposti alle scuole paritarie che

hanno inserito i dati nella "Rilevazione sulle scuole - Dati Generali”,



Grazie per I'attenzione
Buon lavoro



